DIARIO OFICIAL DA UNIAO - secio 1

ISSN 1677-7042 N2 18, segunda-feira, 27 de janeiro de 2020

Art. 22 Recredenciar a Faculdade de Ciéncia e Tecnologia - Facitec, com sede na
Avenida Presidente Kennedy, n2 2.300, bairro Jardim Itdlia, no municipio de Palotina, no
estado do Parana, mantida pela Uespar - Unido de Ensino Superior do Parana Ltda., com
sede na Avenida Presidente Kennedy, n2 2.300, bairro Jardim Itdlia, no municipio de
Palotina, no estado do Parand (CNPJ 04.424.091/0001-43).

Art. 32 O recredenciamento de que trata o art. 22 é valido pelo prazo de 4 (quatro)
anos, conforme previsto na Portaria Normativa MEC n2 1, de 3 de janeiro de 2017.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ABRAHAM WEINTRAUB
DESPACHO DE 24 DE JANEIRO DE 2020

Processo n?: 23123.005681/2019-20
Interessado: Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca - CEFET/RJ
Assunto: Instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar

DECISAO: Tendo em vista os autos do processo em referéncia, e com fulcro na
Nota Técnica de Juizo de Admissibilidade N2 5/JUIZO/CORREGEDORIA/GM/GM e no
DESPACHO N¢ 22/2020/JUIZO/CORREGEDORIA/GM/GM-MEC, da Corregedoria do Ministério
da Educagdo, cujos fundamentos adoto, nos termos do art. 50, § 12, da Lei n? 9.784, de 29
de janeiro de 1999, determino a instauracdo da apuragdo dos fatos constantes neste
processo, com fundamento no art. 143 da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

ABRAHAM WEINTRAUB

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
PORTARIA N2 62, DE 24 DE JANEIRO DE 2020

Dispde sobre os procedimentos associados a oferta
de cursos técnicos de nivel médio por instituicGes
privadas de ensino superior - IPES de que trata a
Portaria MEC n2 1.718, de 2019.

] SECRETARIO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA DO MINISTERIO
DA EDUCACAO, no uso das atribui¢cées que Ihe conferem o art. 16 do Decreto n2 10.195,
de 30 de dezembro de 2019, e tendo em vista o disposto na Lei n2 9.394, de 20 de
dezembro de 1996; no Decreto n2 5.154, de 23 de julho de 2004; na Resolu¢do CNE/CEB
n2 6, de 20 de setembro de 2012; e nos termos do Processo n2 23000.007835/2015-81,
resolve: i

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta portaria apresenta os procedimentos e critérios para habilitagdo
de InstituicGes Privadas de Ensino Superior (IPES) e autorizagdo para oferta de cursos de
educagdo profissional técnica de nivel médio, em conformidade com o que dispbe a
Portaria MEC n? 1.718, de 08 de outubro de 2019.

Paragrafo unico. Para fins do disposto na Portaria MEC n2 1.718, de 2019 e
nesta Portaria a autorizagdo e a habilitagdo a serem concedidas se dardo exclusivamente
para cursos técnicos de nivel médio cujas denominagdes constem do Catalogo Nacional
de Cursos Técnicos (CNCT), sendo vedada proposta que apresente denominagdo
experimental.

Art. 22 Art. 22 A oferta de cursos técnicos por IPES podera ser na forma
subsequente, nos termos do art. 36-B, inciso Il, da Lei n? 9.394/1996, compreendendo as
possibilidades de saidas intermedidrias com certificagbes.

CAPITULO 1l

DO PROCESSO DE HABILITACAO DA IPES

Art. 32 A IPES interessada na oferta de cursos técnicos de nivel médio deve
apresentar proposta a SETEC, junto ao Sistema Nacional de Informagdes da Educagdo
Profissional e Tecnoldgica (SISTEC), desde que atendidos os requisitos estabelecidos no
artigo 42 da Portaria MEC n? 1.718, de 2019, quais sejam:

| - Indice Geral de Cursos - IGC ou Conceito Institucional - Cl, o que for mais
recente, igual ou superior a 3 (trés);

Il - atuagdo em curso de graduagdo em area de conhecimento correlata a do
curso técnico a ser ofertado previsto no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos organizado
pelo Ministério da Educagdo, conforme a Tabela de Mapeamento constante no Anexo
desta Portaria; e

Il - exceléncia na oferta educativa comprovada por meio dos seguintes
indicadores:

a) Conceito Preliminar de Curso - CPC ou Conceito de Curso - CC, igual ou
superior a 4 (quatro) no curso de graduagdo, da area de conhecimento correlata ao curso
técnico a ser ofertado;

b) inexisténcia de supervisdo institucional; e

c) inexisténcia de penalidade institucional, nos dois anos anteriores a oferta,
nos cursos de graduagdo correlatos aos cursos técnicos a serem ofertados.

§ 12 No ato da solicitagdo do pré-cadastro como unidade de ensino, o SISTEC
verificarda o cumprimento do requisito elencado no inciso | deste artigo e, se cumprido,
a IPES terd seu cadastro deferido e passara a situagdo ativa.

§ 29 Para cada IPES, o SISTEC apresentara a relacdo dos cursos superiores
com CPC ou CC igual ou superior a 4 (quatro).

§ 32 A IPES que ja possua cadastro ativo no SISTEC pode apresentar o pedido
de autorizagdo de oferta de curso técnico mediante o pré-cadastro da proposta de curso,
para que seja analisado o atendimento dos requisitos de habilitagdo da instituicdo.

CAPITULO Il )

DA AUTORIZAGAO PARA OFERTA DE CURSO TECNICO

Art. 42 A IPES interessada deve solicitar autorizacdo para oferta de curso
técnico mediante o pré-cadastro de curso técnico no SISTEC, exclusivamente nos
seguintes periodos:

| - De 12 de fevereiro a 12 de margo, para cursos com oferta prevista para
0 292 semestre do mesmo ano.

Il - De 12 a 31 de julho, para cursos com oferta prevista para o 12 semestre
do ano seguinte.

Paragrafo Unico. Para fins de instrugcdo do registro do pedido no SISTEC, a
IPES devera:

| - indicar o curso superior ofertado, com respectivo cédigo e-MEC, em
situacdo ativa de funcionamento, correlato ao curso técnico, de acordo com a tabela de
mapeamento constante do anexo da Portaria MEC n2 1.718, de 2019;

Il - apresentar o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) elaborado de acordo com
o paragrafo Unico do art. 52 da Portaria MEC n2 1.718, de 2019 e com as normativas da
educagdo profissional e tecnoldgica em vigor, especificamente as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio, observado o Modelo de
PPC constante do Anexo | desta Portaria, considerada a oferta dos demais cursos
técnicos pretendidos e dos cursos superiores correlatos, contendo, no minimo, os
seguintes elementos:

a) Justificativa e objetivos da oferta do curso, evidenciados por estudo de
demanda e viabilidade;

b) Identificagdo do curso, com: denominagdo, eixo tecnoldgico, modalidade de
oferta (presencial ou a distancia), vagas totais anuais pretendidas para o curso, turnos de
funcionamento, carga horaria total em horas-relégio;

c) Forma de oferta (concomitante ou subsequente);

d) Requisitos e formas de acesso ao curso;

e) Perfil profissional de concluséo;

f) Organizagdo curricular:

a. estrutura basica;

b. itinerarios formativos;

c. possibilidades de certificagdes intermedidrias, coerentes com os requisitos
do perfil de conclusdo;
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d. metodologias, tecnologias, materiais didaticos e recursos tecnoldgicos a
serem adotados;

e. especificagdo das disciplinas/atividades na modalidade a distancia, quando
for o caso, com as respectivas cargas hordrias individuais e total, e indicagdo do
percentual sobre a carga horaria total do curso;

f. especificagdo das atividades presenciais, dos cursos na modalidade a
distancia, com respectivas cargas hordrias individuais e total, e indicagdo do percentual
sobre a carga horaria total do curso;

g. descricdo dos critérios e mecanismos de avaliagdo de aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores;

h. descrigdo do sistema de avaliagdo da aprendizagem, incluindo estratégias
de acompanhamento para a superagdo das dificuldades dos estudantes.

g) apresentagdo dos modelos de certificados e diplomas;

h) apresentagdo do plano de estdgio supervisionado, quando for o caso,
incluida sua carga hordria, conforme a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008,
prevendo-o como ato educativo quando estabelecido pela instituicdo de ensino no plano
de curso, ou como obrigatério em funcdo da natureza da ocupagdo.;

i) relacgdo do corpo docente, com CPF, formacgdo/titulagdo/experiéncia
profissional, carga hordria a ser cumprida, disciplinas as quais esteja vinculado, contrato
e regime de trabalho (integral; parcial; horista);

j) relagdo do corpo de tutores, exclusivamente para cursos com oferta a
distancia, com CPF, com formacao/titulacdo/experiéncia profissional, carga horaria a ser
cumprida, disciplinas as quais esteja vinculado, contrato de trabalho (integral; parcial;
horista);

k) identificagdo do coordenador do curso, com CPF,
formacgdo/titulagdo/experiéncia profissional do, carga horéria a ser cumprida, contrato e
regime de trabalho compativeis com as necessidades de atendimento dos alunos;

I) nimero de salas de aula, com capacidade méaxima de 35 alunos por turma,
para atendimento do quantitativo de vagas solicitado;

m) nimero de laboratérios (de informatica, didaticos de formagdo bdsica e
especificos), em que cada equipamento atenda, no maximo, 2 alunos por atividade, com
capacidade para atendimento do quantitativo de vagas solicitado;

n) acervo bibliografico, das bibliografias basica e complementar:

a. em formato fisico, com quantitativo suficiente para atendimento do
nuimero de vagas solicitado e especificagdo do sistema de empréstimo, e

b. em formato digital, com documentagdo comprobatéria da contratagdo do
servico, especificagdo do numero de assinaturas, em quantidade suficiente para
atendimento do numero de vagas, e acesso irrestrito.

o) relagdo dos polos EaD, quando for o caso, com endere¢o e cédigo e-MEC,
relagdo do(s) curso(s) superior(es) correlatos ofertados, infraestrutura fisica e tecnoldgica
e pessoal suficiente para o quantitativo de vagas previstas, descricdio dos espagos de
aprendizagem apropriados ao desenvolvimento profissional do estudante, tais como:
oficinas, laboratérios e eventuais ambientes profissionais, disponibilizados por meio de
parcerias;

p) descricdo do processo de controle de produgdo ou distribuicio de material
didatico (logistica);

q) descricdo da infraestrutura tecnoldgica;

r) descricdo da infraestrutura de execucgdo e suporte;

s) descricdo dos recursos de tecnologias de informag¢do e comunicagdo
(TIC);

t) descricdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Il - apresentar, como anexo 1 do PPC, excertos do Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) que tratam da previsdo de oferta de cursos técnicos de nivel médio,
contemplando o PPC, o corpo docente e tutorial e a infraestrutura correspondentes;

IV - apresentar, como anexo 2 do PPC, excertos do Regimento Interno da
instituicdo que tratam da previsdo de oferta de cursos técnicos de nivel médio;

V - Apresentar termo de responsabilidade e veracidade dos documentos
apresentados e informagdes prestadas, assinado pelo representante legal da IPES,
conforme Modelo de Termo de Responsabilidade constante do Anexo Il desta
Portaria.

Art. 52 Os requisitos especificos relacionados ao curso técnico, de que trata o
Paragrafo Unico do art. 42 desta Portaria, serdo verificados, pela SETEC, durante a analise
documental do pedido de autorizagdo no prazo de até 120 (cento e vinte) dias, contados
da data de conclusdo do registro no SISTEC, e:

| - caso os documentos sejam insuficientes a apreciacdo conclusiva, podera
instaurar uma diligéncia, exclusivamente para solicitagdo de informagdes complementares
ou esclarecimentos adicionais;

Il - a diligéncia serd encaminhada por meio de oficio a IPES, que tera o prazo
de 30 (trinta) dias para resposta, a contar da data do recebimento do oficio, e

Il - a insuficiéncia de elementos de instrugdo que impega o seu
prosseguimento ou o ndo atendimento da diligéncia no prazo estabelecido no inciso II,
deste paragrafo, ocasionard o indeferimento do pedido.

§ 12 A autorizagdo de curso técnico na modalidade presencial se dara
exclusivamente para o enderego informado pela IPES, constante do Cadastro e-MEC, em
situagdo ativa de funcionamento, como unidade académica de oferta do curso superior
correlato.

§ 22 A autorizagdo de curso técnico na modalidade a distancia, considerara,
exclusivamente, a sede e os polos EaD, informados pela IPES, constantes do Cadastro e-
MEC em situagdo ativa de funcionamento, onde ocorrerdo as atividades presenciais
previstas.

§ 32 Cada enderego informado pela IPES, no ato do pré-cadastro no SISTEC,
serd registrado como unidade de ensino.

§ 42 Cada curso técnico de nivel médio cadastrado no SISTEC sera vinculado,
exclusivamente, a uma unidade de ensino, a qual também estardo vinculados os
estudantes matriculados.

§ 52 A alteragdo de endereco de unidade de ensino devera ser solicitada a
SETEC, via oficio, acompanhado de documentagdo comprobatdria da alteragdo do
enderego correspondente no Sistema e-MEC.

§ 62 Nos pedidos de autorizagdo de dois ou mais cursos técnicos correlatos
a um mesmo curso superior a SETEC definira quantitativo de vagas para cada curso
técnico de forma que o somatdrio ndo ultrapasse o limite das vagas autorizadas para o
curso superior.

§ 72 O quantitativo de vagas autorizadas corresponde ao total anual para o
curso e, para os cursos ofertados na modalidade a distancia, podera ser distribuido por
endereco de oferta a critério da IPES.

§ 82 Concluida a andlise do pedido com decisdo por deferimento, a SETEC
emitira portaria de habilitacdo da IPES e autorizagdo do curso técnico, cuja publicagdo se
dard no Diario Oficial da Unido, e os respectivos registros serdo disponibilizados no
SISTEC.

§ 92 A portaria de que trata o § 82 definird o prazo de 3 anos para a vigéncia
do ato e o quantitativo de vagas totais anuais a serem ofertadas para o curso, limitadas
ao maximo de vagas autorizadas para o curso superior correlato.

§ 10. A IPES terd 30 (trinta) dias para apresentacdo de reconsideragdo, via
oficio a SETEC, em face de decisdao por indeferimento, a contar da data de
disponibilizagdo do parecer conclusivo no SISTEC, nos termos dos § 22, § 32 e § 42 do
art. 62 da Portaria MEC n2 1.718/2019.

§ 11. A SETEC terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do recebimento do
oficio, para conclusdo da analise da reconsideragdo apresentada pela IPES.

CAPITULO IV

DA SUPERVISAO DA OFERTA DE CURSO TECNICO PELAS IPES

Art. 62 As fungdes de supervisdo da oferta de cursos técnicos pelas IPES serdo
realizadas em regime de colaboragdo com os respectivos érgdos competentes dos
sistemas de ensino dos estados e do Distrito Federal, mediante agdes preventivas ou
corretivas, a fim de zelar pela regularidade e pela qualidade da oferta, nas modalidades
presencial e a distancia, buscando resguardar o interesse publico, conforme regulamento
a ser expedido pelo Ministério da Educagao.
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Paragrafo Unico. A regularidade refere-se ao cumprimento das normas que
regem a oferta da educagdo profissional técnica de nivel médio, entre elas, a observancia
a legislagdo e normativas em vigor, bem como aos atos autorizativos para o
funcionamento de IPES e para a oferta de cursos técnicos expedidos pela SETEC.

CAPITULO V |

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 72 O ndo atendimento dos critérios e requisitos previstos por esta
Portaria ocasionara indeferimento da proposta, o qual constara de registro a ser
disponibilizado no SISTEC e serd objeto de publicagdo no Didrio Oficial da Unido.

Art. 82 Os pedidos de autorizagdo apresentados a SETEC, sob a égide da
Portaria MEC n? 1.718, de 2019, até a data de publicagdo desta Portaria, terdo seu
registro vinculado a data de 12 de fevereiro de 2020, conforme calendario de que trata
o inciso | do art. 42, para fins de analise.

Paragrafo unico. Os cursos, objetos dos pedidos de que trata o caput, que
obtiverem deferimento estardo aptos para oferta a partir da publicada a respectiva
portaria da SETEC.

Art. 92 O descumprimento de quaisquer dos requisitos para a oferta de cursos
técnicos, dispostos na Portaria MEC n2 1.718, de 2019 e nesta Portaria, ou a
identificagdo, pela SETEC, de indicios de irregularidade na oferta, nos termos da
legislagdo vigente, sujeitara a IPES as medidas cautelares e as penalidades previstas na
Lei n? 9.394/1996 e no Decreto n? 9.235/2017.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ARIOSTO ANTUNES CULAU
ANEXO |

<ldentificagdo da IPES>

PROJETO ,PEDAGC')GICO DO

CURSO TECNICO EM

<Denominagdo constante do Catélogo>
EIXO TECNOLOGICO:

<Denominagdo constante do Catalogo>
<Local e data>

Sumario

Dados Gerais da Instituicdo

Mantenedora

Cédigo (e-MEC)

CNPJ

Natureza juridica

Mantida (nome e sigla)

Cédigo (e-MEC)

Cédigo (e-MEC) do endereco

Organizacdo Académica

Categoria Administrativa

Endereco/CEP

Cidade/UF

Telefones (DDD e numeros)

Site da instituicdo

Representante legal (nome e cargo)

CPF

Telefone celular (DDD e numero)

E-mail

Pesquisador Institucional (nome)

Telefone celular (DDD e numero)

E-mail

Coordenador Pedagégico do Curso

E-mail

Telefone celular (DDD e numero)

Dados Gerais do Curso Técnico de Nivel Médio

Denominagdo Curso Técnico em <denominagéo constante do

Catdlogo>

Carga Horéria Total <horas-relégio>

Modalidade de Oferta <presencial ou a distdncia>

Forma de oferta <concomitante ou subsequente>

Habilitagdo Técnico em ...

Carga horédria do estagio, quando for o caso,
<horas-_reldgio>

Qualificagdo 1 Qualificacdo Profissional em ...

Carga horaria total <horas-reldgio>

Carga horaria do estdgio, quando for o caso,
<horas-relégio>

Qualificacdo 2 ...

2.1. Requisitos de acesso.

3. Perfil Profissional de Conclusdo, tendo como base o perfil apresentado no
Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos

4. Organizagdo Curricular.
4.1. Representagdo grafica da organizagdo curricular e do itinerdrio
formativo

4.2. Apresentagdo das Unidades Curriculares.
4.2.1. Ementarios dos Maddulos

Mddulo I:

Unidade Curricular:

Carga Hordria: <horas-relégio>
Competéncias:

Conhecimentos:

Habilidades:

Atitudes:

Praticas Pedagdgicas:

Critérios e Instrumentos de Avaliagdo:
Bibliografia Basica:

Bibliografia Complementar:

Mddulo II:

4.3. Plano de realizagdo do Estdgio Curricular

4.4. Critérios e Mecanismos de Aproveitamento de Conhecimentos e
Experiéncias Anteriores.

4.4.1 Procedimentos, Mecanismos e Gestdo da Avaliagdo Interna.

4.5. Procedimentos, Mecanismos e Gestdao da Avaliagdo do Processo Ensino-
Aprendizagem

4.6. Promogdo/Pendéncia.

4.7. Trancamento

5. Instalagbes e equipamentos.

AMBIENTE/AREA FiSICA (m2)/
CAPACIDADE

RECURSOS DISPONIVEIS | QUANTIDADE (un)

<por _ano, semestre ou mdodulo>

Matricula
Periodicidade <anual, semestral ou modular>
Mddulos <semestrais ou anuais>

Periodos de integralizagdo

<total de periodos minimos e maximos>

Turnos de funcionamento

<matutino, vespertino, noturno>

Numero de turmas no turno matutino

Numero de turmas no turno vespertino

Numero de turmas no turno noturno

Vagas por turma no turno matutino

Vagas por turma no turno vespertino

Vagas por turma no turno noturno

Vagas totais anuais

1. Justificativa e Objetivos para oferta do curso, em conformidade com o

PDI

1.1. Relevancia da oferta (com apresentagdo de pesquisa de demanda)

1.2. Objetivos do Curso.
1.2.1. Objetivo Geral

1.2.2. Objetivos Especificos

2. Formas de acesso.
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6. Corpo Docente e Tutorial, Coordenador Pedagogico e Pessoal Técnico-

Administrativo
6.1. Corpo Docente

Nome

CPF

Area de Formacdo

Graduacédo

Especializacdo

Mestrado

Doutorado

Regime de Trabalho

() integral ( ) wparcial ( )
horista

Contratacdo - data

Disciplinas

técnico

Tempo de experiéncia profissional na area do curso
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6.2. Corpo Tutorial (exclusivo para curso na modalidade a distancia)

Nome

CPF

Area de Formacdo

Graduagdo

Especializagdo

Mestrado

Doutorado

Regime de Trabalho () integral ( ) wparcial ( )
horista

Contratagdo - data

Disciplinas

Tempo de experiéncia profissional na area do curso técnico

6.3. Coordenador Pedagdgico do Curso

Nome

CPF

Cargo

Regime de Trabalho

Contratagdo - data

Graduagdo

Especializagdo

Mestrado

Doutorado

6.4. Pessoal Técnico Administrativo

Nome

CPF

Cargo

Regime de Trabalho

Contratagdo - data

Graduagdo

Especializagdo

Mestrado

Doutorado

5. Diplomas e Certificados Expedidos aos que concluiram o Curso Técnico ou
etapa com terminalidade, conforme Diretrizes curriculares (incluir modelos).

6. Acervo Bibliografico.

7. Anexos.

ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE DA VERACIDADE DE INFORMAGOES E DOCUMENTOS

Eu, <Nome completo>, Carteira de identidade: <nimero e érgdo expedidor>,
CPF: <numero>, representante legal do(a) <nome da mantenedora e CNPJ>,
mantenedor(a ) do(a) <nome da IPES e cddigo e-MEC>, DECLARO serem auténticos e
verdadeiros os documentos apresentados e informagbes prestadas a Secretaria de
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC), por ocasido do registro do pedido de
habilitacdo da IPES e autorizacdo para oferta do curso técnico de nivel médio em
<denominagdo do curso>, apresentado via Sistema Nacional de Informagdes da
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SISTEC), sob pena de responsabilidade civil, penal
e administrativa.

Assinatura

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

PORTARIA N2 126, DE 24 DE JANEIRO DE 2020

O Pré-Reitor de Desenvolvimento de Pessoas Substituto, no uso das atribui¢des
previstas na Portaria de Delegacdo de Competéncia n° 448, de 17/05/2011, resolve:

Homologar o resultado do Concurso Publico de Provas e Titulos para a classe de
Professor da Carreira do Magistério Superior desta Universidade, conforme Edital n°
01/2019, publicado no DOU de 30/05/2019.

Campus: Salvador Unidade:Escola Politécnica

Departamento: Engenharia Mecanica Area de Conhecimento:Mecénica Aplicada

Classe:Assistente A Regime de Trabalho: 20 horas

Processo: 23066.001089/2020-14 VagasAmplaConcorréncia: 01

Ord Classif Geral Nome

Ndo houve candidato aprovado.

Campus: Vitdria da Conquista Unidade:Instituto Multidisciplinar em Saude - IMS

Departamento: Instituto Multidisciplinar em Saude - IMS Area de Conhecimento:Ginecologia e Obstetricia na Atencdo

Primaria: Saude da Pessoa Adulta / Internato

Classe:Auxiliar Regime de Trabalho: 20 horas

Processo: 23066.000910/2020-85 VagasAmplaConcorréncia: 01

Ord Classif Geral Nome

Ndo houve candidato aprovado.

JEILSON BARRETO ANDRADE

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
INSTRUCAO NORMATIVA Ne 1, DE 24 DE JANEIRO DE 2020

Regulamenta a solicitagdo, autorizagdo, concessdo,
pagamento, ressarcimento e prestacao de contas de
didarias e passagens em viagens nacionais e
internacionais, a servico, no ambito da Universidade
Federal da Paraiba.

A Reitora da Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas atribui¢cdes
legais, resolve regulamentar a solicitagdo, autorizagdo, concessdo, pagamento,
ressarcimento e prestacdo de contas de didrias e passagens no ambito da UFPB.

Art. 12 Ficam regulamentados, no ambito da Universidade Federal da Paraiba
- UFPB, os procedimentos internos relativos ao afastamento da sede e do pais e a
concessdo de didrias e a emissdo de passagens, nacionais e internacionais, realizadas no
interesse da Administragdo Publica. Reger-se-a pelo disposto no Decreto 5.992, de 19 de
dezembro de 2006, Portaria n2 2.227, de 31 de dezembro de 2019, demais legislagdes
em vigor e por esta Instrugdao Normativa.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152020012700036

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Todas as viagens, no interesse da Administragdao, no ambito da UFPB,
deverdo ser registradas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP, devendo
ser observado o Manual do Usuario do Sistema, desenvolvido pelo Ministério da
Economia e disponivel na pagina principal de Acesso ao SCDP.

Art. 32 Para fins desta Portaria, consideram-se:

|- Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens cadastrada - PCDP: proposta
cadastrada no SCDP, em que deverdo constar os dados do proposto, as informagdes do
deslocamento, as justificativas da missdo, os documentos comprobatérios da demanda e
os dados financeiros;

Il - Proposto: aquele que realizara o afastamento a servigo, nacional ou
internacional, no interesse da Administragdo Publica, o qual se responsabiliza pela
fidelidade das informagdes fornecidas;

Ill - Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada unidade
demandante, responsdvel pela conferencia e inclusdo no SCDP de todas as informagdes
relativas ao cadastramento da solicitagdo, alteragdo, cancelamento, antecipagao,
prorrogacdo, complementagdo e prestagdo de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem: servidor responsavel por realizar a cotagdo de
precos de voos nacionais e internacionais, efetuar a reserva de melhor prego, encaminhar
para aprovagdo superior e acompanhar a emissdo do(s) bilhete(s), por meio da agéncia
de viagem ou diretamente pelo SCDP;

V - Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente
designado, responsavel pela avaliagdo da indicagdo do proposto e da pertinéncia da
missdo, bem como pela ponderagdo do custo-beneficio e andlise e aprovagdo tanto da
viagem quanto da prestagdo de contas;

VI - Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovagdo das viagens
internacionais ou que apresentam algum tipo de restrigdo, conforme art. 20 desta
Portaria;

VIl - Ordenador de Despesas: autoridade nomeada como tal, investida de
competéncia legal para autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e o pagamento da
despesa prevista na PCDP em conformidade com a legislacgdio e as aprovagbes
superiores;

VIl - Assessor de Proponente/Autoridade Superior/Ordenador de Despesas:
servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia
e requerer do solicitante eventuais adequagdes e justificativas, antes da aprovagdao da
PCDP pela autoridade correspondente;

IX - Viagem Urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de
passagem fora do prazo regimental necessario para garantir que a compra dos trechos
ocorra com antecedéncia minima de vinte dias da data prevista para o inicio da
viagem.

Art. 42 Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP,
os seguintes perfis de propostos:

| - Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio na
UFPB;

Il - Servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em
exercicio em outro 6rgdo do Poder Executivo federal;

IIl - Colaborador Eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administracdo
Plblica que lhe presta algum tipo de servico em carater eventual e sem remuneragao,
fazendo jus, quando cabivel, ao recebimento de passagens, didrias e auxilio-
deslocamento, para gastos com transporte e estada que assumir em decorréncia do
servico desempenhado, sem qualquer carater empregaticio;

IV - Servidor de outros poderes e esferas -SEPE: servidor de outras esferas de
poder, podendo, inclusive, ser agente ocupante de emprego publico na administracdo
direta ou indireta, abrangendo empregados das autarquias, fundagdes, empresas publicas
ou sociedades de economia mista;

V -N&o Servidor/Outros: pessoa sem vinculo com a Administragdo Publica e
sem CPF, abrange estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e

VI - N&o Servidor/Dependente: dependente legal de servidor publico em
processo de remogdo com direito a passagem.

Il - DO FLUXO

Art. 52 A concessdo de didrias e passagens observard as seguintes etapas:

| - solicitagdo de autorizagdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua
chefia, encaminha pedido justificado de afastamento da sede para autorizagdo do titular
da Unidade Administrativa/Gestor do Recurso;

Il - aprovacdo da Autoridade da Unidade Administrativa/Gestor do Recurso
para afastamento da sede: ratificada a solicitagdo de autorizagdo para afastamento da
sede, o dirigente maximo da unidade, responsdvel pela avaliagio da indicagdo do
proposto e da pertinéncia da missdo, aprovara a concessdo de didrias e passagens;

Ill - cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo
das diarias e passagens, o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento da
PCDP;

IV - reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a
cotacdo de pregos de passagem, a reserva do bilhete e o preenchimento dos dados de
voo na PCDP;

V - aprovagdo do Proponente: o Proponente faz a analise do custo-beneficio
e da pertinéncia da missdo; e, caso concorde, aprova a PCDP;

VI - aprovagdo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso,
autoriza a situagdo de exce¢do da PCDP;

VIl - aprovagdo de despesas: o Ordenador de Despesas da unidade aprova a
despesa detalhada na PCDP;

VIIl - emissdo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia
aérea;

IX - execugdo financeira: pagamento de didrias e auxilio deslocamento, se for
0 caso;

X - deslocamento/viagem;

Xl - prestagdo de contas: o Proposto preenche o relatério de viagem, o
Solicitante anexa a documentagdo pertinente na PCDP, emite a Guia de Recolhimento da
Unido - nos casos em que o proposto deva restituir algum valor ao erario - e anexa os
comprovantes ao Sistema;

XIl - aprovagdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de
didria(s), devera o Ordenador de Despesas da unidade aprovar a prestagdo de contas;
e

Xl - aprovagdo ou reprovagao da prestagao de contas: o Proponente devera fazer
a aprovagao final, ou reprovacgdo, da prestagdao de contas apresentada, podendo, em casos
excepcionais, solicitar andlise da Assessoria de Controle Interno, para subsidiar a decisdo.

Il - DAS DIARIAS E PASSAGENS

Art. 62 O servidor que afastar-se a servico da sede em cardter eventual ou transitério
para outro ponto do territério nacional ou para o exterior fard jus a passagens e diarias,
destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordinarias com pousada, alimentagdo e
locomogdo urbana e serdo calculadas com valores definidos na legislagao especifica.

Art. 72 A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela
metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, quando a Unido
custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem e quando ocorrer no dia de
retorno a sede de servigo.

Art. 82 Ndo sdo devidas didrias quando as despesas extraordindrias com
hospedagem, alimentagdo e locomogdo forem custeadas integralmente pela
administracdo, pela organizagdo do evento a servigo a ser realizado, devido a inexisténcia
de prejuizo a ser compensado por essa espécie indenizatdria, conforme exposto na Nota
Técnica N2 167/2009/COGES/DENOP/SRH/MP;

Art 92 Nao fard jus a didrias o proposto que se deslocar dentro da mesma
regido metropolitana, salvo se houver pernoite fora da sede, hipdtese em que as diarias
pagas serdo sempre fixadas para os afastamentos dentro do territério nacional.

Art. 10. Serd concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territério
nacional, por localidade de destino, nos valores previstos na legislacdo, destinado a cobrir
despesas de deslocamento do local de embarque e do desembarque até o local de
trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Pardgrafo unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando
a locomogdo urbana ocorrer por meio de servigo oficial de transporte de servidores e
colaboradores da Administragdo Publica Federal.

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2 de 24/08/2001, lc 2
que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Brasil
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